
Інструкція з самоархівування 
публікацій в Інституційному 

репозитарії
ТОВ «ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 

«МЕТІНВЕСТ ПОЛІТЕХНІКА» 
(IRTUMIP) 



•Вхід в репозитарій

•Створення облікового запису

•Пошук видань у фондах

•Відправити новий матеріал

•Редагування метаданих публікації

•Завершення роботи
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Вхід в репозитарій

Сайт 
університету

Освіта Бібліотека
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Щоб отримати доступ для розміщення праць в репозитарії: 
1. Зареєструйтесь в репозитарії.
2. Подайте запит адміністратору на ел. скриньку
Yuliya.Gorchinskaya@mipolytech.education;
3. Авторизуйтесь в обліковому записі.
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Створення облікового запису

mailto:Yuliya.Gorchinskaya@mipolytech.education


Ознайомтесь з інструментами та можливостями репозитарію.

Інструменти

Фонди та зібрання

Пошук за критеріями

Розширений пошук

Профіль користувача



Види пошуку
публікацій:
-за датою публікації; 
-за автором; 
-за назвою (Заголовок 
публікації);
-за ключовими
словами; 
- розширений пошук.

Перед додаваннями роботи в 
репозитарій, перевірте її наявність 
серед розміщених раніше праць.

Пошук видань у фондах
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Щоб додати роботу в репозитарій натисність на “+” 
в лівій бічній панелі та оберіть “Документ”.

Відправити новий матеріал



Обрати зібрання, в яке розміщуєте публікацію:
1. за допомогою пошукового вікна;

2. з випадаючого переліку
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1. Перевірити чи правильно обрали зібрання (при необхідності редагується).
2. Завантажити Файл.
3. Вписати прізвище автора без зайвих пробілів.
4. Вписати ініціали автора (у форматі Н. В.) без зайвих пробілів.
5. Додати поле (якщо в роботі декілька авторів).
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1. Обрати ідентифікатор з випадаючого переліку.
2. Вписати ідентифікатор.
3. Додати ще одне поле ідентифікатора.
4. Вказати назву публікації (оригінальну).
5. Вказати альтернативну назву (іншою мовою, якщо така 
наявна в документі).
6. Додати поле назви (при необхідності)
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1. Вказати дату публікації (повну або лише рік).
2. Вказати Видавця публікації.
3. Написати бібліографічний опис на публікацію.
4. Вказати серію видання (при необхідності).
5. Вказати номер видання (при необхідності). 
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ВАЖЛИВО! 
Бібліографічний опис вказується згідно ДСТУ 8302-2015 “Бібліографічне 

посилання: загальні положення та правила складання”.
Для публікацій іншими мовами вказується два бібліографічні описи: за 

ДСТУ 8302-2015 та за стилем APA.



1. Обрати тип публікації з випадаючого переліку.
2. Обрати мову з випадаючого переліку.
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1. Вказати ключові слова (кожне слово або словосполучення 
окремо, усіма мовами).
2. Додати поле для наступного ключового слова.
3. Написати анотацію.
4. Додати поле (при наявності анотації іншими мовами).

13

4



1. Натисніть на назву файлу, щоб переглянути його вміст.
2. Інструменти для роботи з файлом: завантаження, редагування, 
видалення.
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Щоб завершити процес завантаження роботи, ознайомтесь із 
Авторським договором та поставте галочку у нижньому лівому куті.

Натисніть Депозит, щоб завершити завантаження роботи.
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Щоб знайти щойно додану публікацію потрібно зайти у профіль 
користувача, обрати категорію “Мій архів матеріалів” та у полі пошуку 
знайти публікацію.
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Редагування метаданих



Щоб відредагувати метадані публікації натисніть на олівець 
у верхньому правому куті.
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Щоб редагувати метадані.
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1. Відредагувати запис.

2. Натиснути на галочку.

3. Зберегти редагування.



Щоб відредагувати файл потрібно перейти на вкладку “Файли” (1), 
обрати команду (2): завантажити, редагувати, видалити 

та зберегти редагування (3).
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1. Перейти на сторінку завантаженої публікації.
2. Перейти на головну сторінку репозитарію.
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Завершення роботи



1. Додати ще одну публікацію.
2. Розміщення матеріалів закінчено — Вихід із системи.
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Якщо у Вас виникнуть запитання або пропозиції з
удосконалення інструкції, звертайтесь до бібліотекаря.

Горчинська Юлія Вікторівна
Yuliya.Gorchinskaya@mipolytech.education

mailto:Yuliya.Gorchinskaya@mipolytech.education
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